KNIHOVNI RAD
Mistni knihovny ve Stépanové nad Svratkou

1. Zakladni ustanoveni

ClL1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zdkona €. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon) a je zfizena za i¢elem poskytovat rovnym zplisobem viem ob&antim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informaéni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho
zakona.

ClL2

Vefejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zédkona. Jsou to zejména:
a) vypljéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informacni sluzby:
i. prfistup na internet
2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho tadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatng.
3. Knihovna poskytuje za uhradu tyto sluzby:
Registra¢ni poplatek na 12 mésicti €ini: pro ¢tenare od 15 let 60,- K&,
pro &tenafe do 15 let 30,- K&.
Registraéni poplatky neplati drzitelé prikazu ZTP a ZTP-P.

II. Uzivatelé knihovnickych a informacénich sluzeb

CL3

Registrace uZivatele

1. Registrovanym uzivatelem knihovny se miiZe stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba
vydanim pritkazu uZivatele na zakladé vyplnéné ptihlasky ovéfené knihovnikem podle
osobnich dokladi uzivatele.

2. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni iidaje: jméno, pifijmeni, adresu
trvalého bydlisté a datum narozeni.

3. Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu zdkonného
zastupce.

4. Po vyplnéni pfihlasky a zaplaceni registratniho poplatku vystavi knihovna
¢tenafi Ctenafsky prikaz, ktery ma platnost 12 mésicti od data vystaveni, Ctenaf
zodpovida za zneuZiti étenafského prikazu, jeho ztratu je povinen ihned
ohlasit.

5. Osobni (idaje uZivatel bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich tidaji je pfilohou
tohoto KR.



ClL 4

Zikladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

. Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrZeni pofddku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

. Jestlize uzivatel nedodrZuje tato opatieni, miize byt docasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluZzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpilisobenou $kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych piedpist.

. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZné podavat pisemné nebo stné
knihovnici.

III. Vypajéni rad

CL5

Zpristupiiované knihovni dokumenty

. Knihovna ptij¢uje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostfednictvim vyménnych souborti.

. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14
knihovniho zdkona, vyhla§ky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynit NK CR.

CL6

Rozhodnuti o pujéovani

. Mimo knihovnu si miiZe uzivatel pijé¢it vSechny dokumenty uvedené v €l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumentii:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotfebi k b&Znému provozu knihovny,
c) jejichz pajéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vyptijéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypujéni sluzby s podminkou vypiijcky v pouze v prostorach knihovny.

CL7
Postupy pfi piijéovani

. Pied prevzetim vypujcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
viechny zavady knihovnici.
UZzivatel miize pozadat o rezervaci dokumentu — istn€ nebo pisemné.

CL 8
Vypiijéni lhiity

. Vypujéni Ihiita pro pijéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic u knih. Vypijéni
lhita mize byt prodlouZena az tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pfed jejim



uplynutim a nezada-li dokument dalsi uzivatel. V odéivodnénych pfipadech je mozné
povolit novou vypijcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho pfedloZeni.

Knihovna je opravnéna v odlivodnénych ptipadech stanovit krat3i vypijéni lhitu
pfipadné Zadat vraceni pijc¢eného dokumentu pfed uplynutim vyptjéni Ihity.

CL9

Vraceni vypiijéeného dokumentu

UtZivatel je povinen vratit vypij¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypuj€il. Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné néklady na opravu dokumentu, popiipadé uhradit skodu jako pfi ztraté
dokumentu.

Je zakdzéno zpracovavat text vyptij¢eného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zpisobem do vyptij¢eného
dokumentu zasahovat.

Cl. 10

Priva a povinnosti uZivateli pro pijéovani mimo knihovnu

Pro ptijéovani knihovnich fondd plati ustanoveni obéanského zékoniku o plijéovani
véei.

Mimo knihovnu miZe mit uzivatel vyptjéeno zpravidla nejvySe 20 dokumenti.
Uzivatel nesmi vyptjéeny dokument ptij¢ovat dal$im osobam. Ruéi za néj po celou
dobu vypujcky.

Uzivatel ruéi za vypljéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypiijcce
zdznam. PFi vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.
JestliZe uzivatel nevrati ptijéeny dokument ve stanovené lhiit€, uctuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni (zpozdné).

JestliZe uzivatel ani po upomenuti piijéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. P¥i vyméhani piij¢eného dokumentu pravni cestou i¢tuje knihovna
manipulaéni poplatek jako ndhradu za néklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypoiadéani pohled4dvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech
sluzeb.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho Fadu

CL 11
Ztraty a nahrady

Utzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhite
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zplisobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiiZe poZadovat ndhradu Skody
uvedenim do ptivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
ptivodniho stavu neni mozné nebo tGi¢elné, miize knihovna poZadovat jako ndhradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan&ni nahradu: Finanéni néhradu
stanovuje knihovna.



3. Utzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

4. Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohleddvek mé knihovna
pravo pozastavit uZivateli poskytovani vSech sluzeb.

CL. 12
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu Fadu

1. Poplatek z prodleni: povinnost platit poplatek z prodleni nastdva dnem, ktery
nasleduje po skonéeni stanovené vyptijéni lhiity. P¥ipada-li posledni den stanovené
Ihiity na den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na nejblizsi dal$i vypiijéni den.
Upominky posila knihovna po mési¢nim prekroceni vyptijéni lhiity v mésiénich
intervalech. Poplatky &ini: - za 1. upominku 10,- K& + postovné

- za 2. upominku 20,- K¢ + po$tovné
- za 3. upominku 30,- K¢ + poStovné
Upominky musi byt uhrazeny do 15 dni.

2. Vyméhéni nevracenych vypujcek:

- nezdvisle na vymahani poplatkti z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentt. Po &tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz
posledni je doporuéeny dopis obecniho Giadu) nasleduje vymahani pravni
cestou.

3. Za ztratu nebo zniéeni étendiského prikazu musi ¢tenaf uhradit 10,- K&.

ClL 13

Nahrada vSeobecnych Skod

1. Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob&anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do piedeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo Zada-li to poskozeny,
hradi se §koda v penézich.”).

2. Za 8kody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné
platnych pfedpist.

V. Zavérefna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
Nedilnou souéasti KR jsou pilohy

Rusi se Knihovni fad ze dne 1. 12. 2003.
Tento Knihovni fad plati na dobu neur¢itou.

LN =

VI. Prilohy Knihovniho Fadu

1. Smeérnice o nakladani s osobnimi (idaji uZivateld knihovny
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Pfiloha ¢. 1 Knihovniho fadu
Smérnice o naklidani s osobnimi idaji uzivateli knihovny
Spravcem osobnich idaji vzivateli knihovny je knihovnice Anna Kralova.

Knihovna zpracovava osobni idaje registrovanych uZivatell v tomto rozsahu:

Povinné identifikacni idaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
pobytu.

Nepovinné kontaktni idaje: e-mail, telefon, ZTP

SluZebni idaje: ¢islo &tendfského priikazu, pfehled vypilijéek vEetné historie,
ptehled rezervaci, upominani

Uketni idaje o provedenych o pen&Zitych transakcich, zejména o jejich ielu, mistg, &ase a
dalich naleZitostech.

Dale knihovna uchovava identifikaéni udaje zakonného zastupce, je-li registrovany uZivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uZivatel oznami knihovné pfipadné zmény identifika¢nich a kontaktnich
osobnich udaji bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni idaje za i¢elem poskytovéani knihovnickych, informaénich a
dalgich sluZeb uzivateliim, informovani uZivatell o sluzbach a dale za G¢elem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni Gidaje vyuziva knihovna za G€elem lepsi komunikace
s uZivatelem, uZivatel neni povinen tyto tidaje uvést.

Prava uZivateli jako subjekti osobnich uidaji

UZzivatel ma pravo na pfistup k osobnim tidajiim, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
idaji, pfipadné umozni nahled do pfihlasky ¢tenafe a dalSich dokladil u ni ulozenych.
Zadosti uZivatel?i tykajici se ochrany osobnich tidaji knihovna vytizuje bez zbyteéného
odkladu, nejpozdgji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovini osobnich idaji

Knihovna uchovava osobni iidaje registrovanych uZzivateli po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uzivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich idaji, pokud nema viici
knihovné Zadny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Registrovany uzivatel
miuze také pozadat o vymazani historie vypijcek, aniZ by byla ukoncena jeho
registrace’. Osobni idaje v poéitatovych databazich jsou likvidovany vymazanim
identifikaénich idajli (anonymizace). Osobni tdaje v listinné podobé jsou likvidovany dle
Spisového a skartacniho fadu obce.

Zabezpeceni osobnich vidajii

Pisemnosti jsou uchovaviny tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich tikoli.




Osobni idaje knihovna uchovava v pocitacové databéazi. Piistup k témto datlim je chranén
systémem pfistupovych G¢tl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potebném pro plnéni tkolt
jednotlivych zaméstnanci.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni iidaje na zakladé smlouvy o poskytovéni sluzeb, kterou

s uzZivatelem uzaviela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich tidajt (EU) 2016/679, zndimém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tidajii vykonavéa Utad pro ochranu osobnich idaji, na ktery se
miiZete obratit v pfipadé stiZnosti. Budeme v3ak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich (idaji obratite nejprve na nas: Ing. Petr Snek — povéfenec pro oov,

kontakt - email: stewestewe(@seznam.cz, telefon: 776 772 446




